
書面續保申請作業流程圖 
 

 
公司官網下載 

1.要保書 

2.信用卡授權書 

3.續保適合性暨投

保權益確認聲明書 

 

瀏覽保險公司網站

度假打工專區，下載

續保文件並列印 

要/被保險人填寫續保

文件並簽名 

 

要/被保險人

是否已成年 

法定代理人於續保

文件簽名 

攜至駐外館處辦理

文書驗證 

是否核保

通過 

繳交保險費並完

成續保 

未核保通過之

通知（含原因） 

是 

是 

否 

否 

要/被保險人是

否與法定代理人

在同一國家 

是 

法定代理人出具聲明

書，並檢同其未成年

子女前經駐外館處驗

證後之續保文件 

要/被保險人填寫續保文

件並簽名後，攜至駐外

館處辦理文書驗證後，

再提供給法定代理人 

將續保文件提供給

保險公司 

未成年要/被保險人

與法定代理人在同

一國家者，須攜續保

文件一同赴駐外館

處辦理文書驗證 

法定代理人

是否在中華

民國 

是 

法定代理人出具聲明

書並攜至當地駐外館

處辦理文書驗證後，

檢同其未成年子女前

經駐外館處驗證後之

續保文件 

否 

否 

公司官網下載 

法定代理人聲明書 

註：無法親自至駐外館處辦理文書驗證之消費者，可先將

相關文件（併同文件摘要說明）送請當地公證人或主管機

關公證，再送駐外館處進行文書驗證。 



續保作業說明 

對象 

 初次投保者或於國內續保者：請洽所屬業務員或本公司往來保險經紀

人/代理人 

 於國外申請續保者，須於原保單到期前申請續保，不接受逾期辦理。 

  

已成年(採書面續保) 

1. 請先下載續保文件(WHO-06) 

2. 填妥續保文件後，請親自至我國駐外館處辦理文書驗證  (註：無法親自 

    至駐外館處辦理文書驗證者，可先將續保文件送請當地公證人或主管機 

    關公證，再送駐外館處進行文書驗證。) 

3. 驗證完成後將續保文件交由在臺家人或寄至本公司辦理。(110 台北市信 

    義區信義路五段 8號 11 樓 健康傷害險事業處-度假打工青年保險專案   

    收)。 

未成年且家長在國內(採書面續保) 

1. 請先下載續保文件(WHO-06) 

2. 填妥續保文件後，請親自至我國駐外館處辦理文書驗證(註：無法親自至

駐外館處辦理文書驗證者，可先將續保文件送請當地公證人或主管機關公

證，再送駐外館處進行文書驗證。) 

3. 家長需另填寫法定代理人同意書。 

4. 請將「續保文件」及「法定代理人同意書」交由在臺家人轉所屬保險業務

員或寄至本公司辦理。 (110 台北市信義區信義路五段 8號 11 樓 健康傷

害險事業處-度假打工青年保險專案 收)。 

 未成年且家長在國外(採書面續保) 

1. 請先下載續保文件(WHO-06) 

2. 填妥續保文件後，請親自至我國駐外館處辦理文書驗證(註：無法親自至

駐外館處辦理文書驗證者，可先將續保文件送請當地公證人或主管機關公

證，再送駐外館處進行文書驗證。) 

3. 家長若在國外且與未成年為不同國家者，需另填寫法定代理人同意書，並

經當地駐外館處辦理文書驗證。 



4. 請將「續保文件」及「法定代理人同意書」交由在臺家人或寄至本公司辦

理。(110 台北市信義區信義路五段 8號 11 樓 健康傷害險事業處-度假打

工青年保險專案 收)。 

 未成年且家長在大陸(採書面續保) 

1. 請先下載續保文件(WHO-06) 

2. 填妥續保文件後，請親自至我國駐外館處辦理文書驗證。(註：無法親自

至駐外館處辦理文書驗證者，可先將續保文件送請當地公證人或主管機關

公證，再送駐外館處進行文書驗證。) 

3. 家長需另填寫「聲明書」，並經所在地大陸地區縣(市)有辦理涉臺事務之

公證處辦理「聲明書公證書」。嗣後應將該公證書正本送交財團法人海峽

交流基金會(海基會)申請驗證，並取得海基會「核驗證明」。（有關申辦

文書驗證事，請參考海基會網站 www.sef.org.tw 首頁右方【法律服務中

心】→【文書驗證】→【驗證申請流程及規定】之『申請文書驗證手續』

等說明） 

4. 將「續保文件」、「聲明書公證書」、海基會「核驗證明」及「家長身份

證件影本」交由在臺家人或寄保險公司辦理。  (110 台北市信義區信義

路五段 8號 11 樓 健康傷害險事業處-度假打工青年保險專案 收) 

 


